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Vor dem Lesen

1.  Schaue dir diese Fotos an und beschreibe sie. Dann erkläre, wie du den Begriff 
‘Vorstellungsgespräch’ verstehst.  

2. Beantworte bitte folgende Fragen:

➢	 Welche Erfahrungen hast du mit dem Vorstellungsgespräch gemacht? 

➢	 Welche Rolle spielt das Vorstellungsgespräch für den Arbeitgeber und den Arbeitnehmer? 

➢	 Wie sollte man sich auf ein Vorstellungsgespräch vorbereiten?

Beim Lesen

3.  Was passt zusammen? Verbinde die Substantive mit den Verben und bilde Sätze mit den daraus 
entstandenen Wortverbindungen.

Substantiv Verb
1. Fähigkeiten  a. hoch legen 
2. Unklarheiten b. vorstellen 
3. Rückfragen c. beseitigen  
4. das Vorstellungsgespräch d. führen 
5. die Messlatte e. stellen  
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Nach dem Lesen

4. Richtig oder falsch? Entscheide.

RICHTIG FALSCH
1. Das Vorstellungsgespräch gehört zum Einstellungsverfahren.  

2. Das Vorstellungsgespräch findet zwischen einem Bewerber und 
einem Arbeitgeber statt. 
3. Während des Vorstellungsgesprächs beurteilt man ausschließ-
lich Qualifikationen eines Bewerbers.  
4. Das Vorstellungsgespräch verläuft in fünf Schritten.

5. Nur der Bewerber und der Arbeitgeber können sich an dem Vor-
stellungsgespräch beteiligen.

5. Setze die richtige Präposition ein 

in – um – aus – nach – zum 

1. Beim Vorstellungsgespräch handelt es sich _____ ein persönliches Gespräch zwischen einem Bewer-
ber und einem Vorgesetzten. 

2. Die Führungskraft musst feststellen, inwiefern der Bewerber _____ Unternehmen passt.

3. Es werden sowohl Qualifikationen, als auch Charakterzuge eines Bewerbers _____ Erwägung gezo-
gen. 

4. Jedes Vorstellungsgespräch besteht _____ fünf Phasen. 

5. Der Bewerber sollte sich _____ den nächsten Schritten des Einstellungsverfahrens erkundigen. 
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6. Schaue dir diese Grafik an und bespreche sie. 

7. Gruppenarbeit 

Arbeitet zu zweit. Stellt euch vor, dass eine Person der Arbeitgeber und die andere der Bewerber ist. Spielt 
das Vorstellungsgespräch nach.

8. Hausaufgabe

Führe eine Umfrage unter deinen Familienmitgliedern, Freunden und Bekannten durch. Wie bereiten sie sich 
auf ein Vorstellungsgespräch vor? Welche Bedenken haben sie dabei? Was sollte ihrer Meinung nach bei 
einem Vorstellungsgespräch nie gemacht werden? Stell die Ergebnisse der Umfrage in beliebiger Form vor.


